
SEDE: Viale del Fante 10 - 97100  Ragusa TEL. MOB. E-MAIL E-MAIL PEC

SEGRETARIO GENERALE:                                                                  

Dott. Giampiero Bella
Segretario Generale  0932675325 3351405874 segretario.generale@provincia.ragusa.it protocollo@pec.provincia.ragusa.it

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Assistenza al Segretario Generale nell'esercizio di ogni altra funzione attribuitagli dallo statuto o dai regolamenti, o conferitagli dal Presidente del Libero Consorzio

STAFF SEGRETERIA GENERALE

Lo Staff Segreteria Generale consta di n. 5 U.O.C. qui di seguito meglio descritte: 

Assistenza al Segretario Generale: nello svolgimento dei compiti di collaborazione e nelle funzioni di assistenza giuridico-amministrativa nei confronti degli organi dell'Ente in ordine alla conformità dell'azione amministrativa alle leggi, allo Statuto ed ai 

regolamenti. 

U.O.C. 1 - SEGRETERIA GENERALE: Responsabile sig.ra Mariarosaria Schembari 

Assistenza al Segretario Generale nelle attività di sovrintendenza allo svolgimento delle funzioni dei dirigenti e nel coordinamento delle attività 

Assistenza al Segretario Generale nelle sedute del Comitato di Coordinamento dei Dirigenti (verbali di seduta e relativa raccolta, comunicazioni conseguenti)  

Assistenza al Segretario Generale nelle attività di rogito, su richiesta dell'ente, dei contratti nei quali l'ente è parte e di autenticazione delle scritture private ed atti unilaterali nell'interesse dell'ente
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Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Attività istruttoria e di verifica degli atti presidenziali e nel rispetto dei tempi richiesti 

Assistenza al Segretario Generale: Ufficio elettorale e gestione del procedimento elettorale degli Organi del L.C.C. 

Adempimenti necessari alla formalizzazione dei contratti in formato digitale come richiesto dal C.A.D. stipulati in forma di atto pubblico o di scrittura privata 

Assistenza al Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza. 

- Predisposizione del P.T.P.C.T. e relativi aggiornamenti annuali; 

- Gestione del P.T.P.C.T. e monitoraggio attuazione delle misure; 

- Coordinamento delle attività dei Settori in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza; 

- tutela whistleblowing. 

Tutela whistleblowing 

Tenuta del repertorio contratti e relativa vidimazione

Attività istruttoria e di verifica degli atti presidenziali e nel rispetto dei tempi richiesti 

Consulenza giuridica ai Settori per la predisposizione degli atti contrattuali

Assistenza alla stipula
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Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it

Coordinamento in materia di Privacy

Adempimenti relativi alle istruttorie richieste dalle Autorità Giudiziarie (Corte dei Conti, Finanza, T.A.R., Procura della Repubblica, Tribunali, Corti di Appello, ecc.) e agli atti ispettivi regionali  

Procedimento di nomina e trattamento economico del D.P.O.

Raccolta dati in "Pillole di Statistica" 

Registrazione contratti, contatti con l'Agenzia delle Entrate

Adempimenti A.N.A.C.

Ufficio Statistiche del L.C.C.:  rilevazioni statistiche inserite nel Programma Statistico Nazionale; elaborazione del Conto Annuale delle spese del Personale e Relazione allegata; monitoraggio trimestrale del Personale; elaborazione dati statistici sulla viabilità in 

collaborazione con il Ministero delle Infrastrutture e trasporti; rilevazione costi sostenuti per le spese fuori M.E.P.A., per il M.E.F.; rilevazione CENS.I.P. per l'unità principale e le unità locali; rilevazione su interventi e servizi sociali dei Comuni singoli e associati; 

collaborazioni con EUROSTAT, ISTAT centrale e sedi regionali, C.U.S.P.I., U.P.I. ed altre istituzioni per la rilevazione e la fornitura di dati; rapporti con la ragioneria Generale dello Stato - M.E.F.; Rilevazione dei dati relativi al disagio sociale per la Prefettura - U.T.G. 
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Sig.ra  Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Mariarosaria Schembari Funzionario 0932675254            - mariarosaria.schembari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Teresa Rosso Operatore esperto 0932675217            - teresa.rosso@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Nunziatina Iudice Istruttore 0932675343            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -   

nunziata.iudice@provincia.ragusa.it
           -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Maria Grazia Cilia Operatore esperto 0932675340            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -    

maria.cilia@provincia.ragusa.it       
           -

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti Operatore esperto 0932675342            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it   -   

maria.ferlanti@provincia.ragusa.it
           -

Sig.ra Nunziatina Iudice Istruttore 0932675343            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -   

nunziata.iudice@provincia.ragusa.it
           -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Maria Grazia Cilia Operatore esperto 0932675340            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -    

maria.cilia@provincia.ragusa.it       
           -

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti Operatore esperto 0932675342            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it   -   

maria.ferlanti@provincia.ragusa.it
           -

Supporto amministrativo agli Organi Istituzionali per lo svolgimento dell'attività deliberativa (convocazioni, verbalizzazione, registrazione, pubblicazione) 

Procedimento di nomina del Collegio dei Revisori dei Conti 

Trattamento economico dei componenti il Collegio dei Revisori dei Conti 

U.O.C. 2 - ASSISTENZA ORGANI ISTITUZIONALI: Responsabile sig.ra Nunziatina Iudice 

Assistenza al Segretario Generale nello svolgimento delle funzioni di partecipazione con funzioni consultive, referenti e di assistenza alle riunioni degli Organi Collegiali del Libero Consorzio Comunale e relativa verbalizzazione 
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Sig.ra Nunziatina Iudice Istruttore 0932675343            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -   

nunziata.iudice@provincia.ragusa.it
           -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

, delle Determinazn

Sig.ra Nunziatina Iudice Istruttore 0932675343            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -   

nunziata.iudice@provincia.ragusa.it
           -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Maria Grazia Cilia Operatore esperto 0932675340            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -    

maria.cilia@provincia.ragusa.it       
           -

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti Operatore esperto 0932675342            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it   -   

maria.ferlanti@provincia.ragusa.it
           -

Sig.ra Nunziatina Iudice Istruttore 0932675343            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -   

nunziata.iudice@provincia.ragusa.it
           -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Maria Grazia Cilia Operatore esperto 0932675340            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it  -    

maria.cilia@provincia.ragusa.it       
           -

Sig.ra Maria Loredana Ferlanti Operatore esperto 0932675342            -
ufficio.deliberazioni@provincia.ragusa.it   -   

maria.ferlanti@provincia.ragusa.it
           -

Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario E.Q. 0932675362 3466613005 patrizia.toro@provincia.ragusa.it            -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

U.O.C. 3 - PIANIFICAZIONE STRATEGICA E PROGRAMMAZIONE OPERATIVA: Responsabile Dott.ssa Concetta Patrizia Toro 

Pianificazione Strategica

Programmazione Operativa 

Adempimenti in materia di trasparenza (inconferibilità, incompatibilità e informazioni patrimoniali) per i componenti degli Organi Collegiali del L.C.C. e relative verifiche

Pubblicazione all'Albo Pretorio delle Deliberazioni degli Organi Istituzionali, delle Determinazioni e delle Ordinanze adottate dal Presidente e delle Determinazioni adottate dal Segretario Generale e dai Dirigenti 

Pubblicazioni per estratto ai sensi dell'art. 18 della L.R. n. 22/2008 
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Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario E.Q. 0932675362 3466613005 patrizia.toro@provincia.ragusa.it            -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario E.Q. 0932675362 3466613005 patrizia.toro@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario E.Q. 0932675362 3466613005 patrizia.toro@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario E.Q. 0932675362 3466613005 patrizia.toro@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario E.Q. 0932675362 3466613005 patrizia.toro@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario E.Q. 0932675362 3466613005 patrizia.toro@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Dott.ssa Concetta Patrizia Toro Funzionario E.Q. 0932675362 3466613005 patrizia.toro@provincia.ragusa.it            -

Raccordo con gli Organi Istituzionali e con la Dirigenza per le attività di Pianificazione Strategica  e Programmazione Operativa

Elaborazione Piano della Performance

Elaborazione D.U.P.

Relazione al Piano della Performance

Relazione al Rendiconto di Gestione

Elaborazione Piano Esecutivo di Gestione 
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Sig.ra Laura Aquila Operatore esperto 0932675346            -
laura.aquila@provincia.ragusa.it - 

ufficio.statistica@provincia.ragusa.it
           -

Sig. Rosario Leggio Operatore esperto 0932675339            - rosario.leggio@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra  Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra  Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra  Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra  Maria Concetta Di Rosa Istruttore 0932675322 3358479457 maricetta.dirosa@provincia.ragusa.it            -

Dott. Salvatore Massari Istruttore 0932675253 3312327150 salvatore.massari@provincia.ragusa.it            -

Supporto amministrativo per le nomine di competenza dell'Assemblea Consortile 

U.O.C. 5 - Servizio U.R.P., trasparenza, qualità: Responsabile sig.ra Giovannella Criscione  

Coordinamento adempimenti in merito all'Anagrafe delle Prestazioni Unificata con comunicazione dei dati relativi agli incarichi conferiti a consulenti esterni ex art. 15 D. Lgs n. 33/2013 e s.m.i.Coordinamento adempimenti in merito all'Anagrafe delle Prestazioni Unificata con comunicazione dei dati relativi agli incarichi conferiti a consulenti esterni ex art. 15 D. Lgs n. 33/2013 e s.m.i.

Controllo strategico; attività di supporto al Nucleo per il Controllo Strategico e segreteria; coordinamento del Controllo di gestione; attività di supporto al Nucleo per il controllo di Gestione e segreteria; coordinamento delle attività del Nucleo di Valutazione; attività 

di supporto al Nucleo di Valutazione e segreteria 

Referto sui controlli interni ex art. 148 comma 1 del T.U.EE.LL.

U.O.C. 4 - CONTROLLI INTERNI: Responsabile sig.ra Maria Concetta Di Rosa 
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Sig.ra  Giovannella Criscione Funzionario 0932675275            - giovannella.criscione@provincia.ragusa.it            -

Sig. Carmelo Spata Istruttore 0932675268            - carmelo.spata@provincia.ragusa.it            -

Sig.ra Paola Giarratana Operatore esperto 0932675374            - paola.giarratana@provincia.ragusa.it            -

Sig. Salvatore Di Cara Operatore esperto 0932675280            - salvatore.dicara@provincia.ragusa.it            -

Aggiornamento del 6 febbraio 2024

Attività di accesso agli atti amministrativi. Gestione reclami e segnalazioni. Gestione sito internet dell'Ente. Trasparenza (ai fini dell'implementazione ed aggiornamento del sito "Amministrazione Trasparente). Qualità. 
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